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REGOLAMENTO
DI ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO DELLO
SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITAPRODUTTIVE
IN GESTIONE ASSOCIATA

Art. 1 - Definizioni
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Ai finl del presente Regolamento sl Intende per:

SUAP: lo Sportelloc Unico delle Attivita Preduttive dl cui al D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160
“Regolamento per la semplificazione ed Il riordino della disclplina sulle sportello unlco per le attivita
produttive, al sensi dell'articolo 38, comma 3, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito,
con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 1337;

Responsabile: il Responsabile dello Sportelle Unico nominate con provvedimento del Sindaco o con
altro atte previsto dalle norme vigenti;

Referente interno del SUAP: il dipendente del’Amministrazione Comunale Individuato come
responsablle delle fasi endoprocedimentali di competenza di un Ufficio o Servizio ovvero di una o pli
materle collegate allo Sportelle Unico;

Referente estemo del SUAP: il dipendente dell’Amministrazione terza individuato come responsabile
delle fasl endoprocedimentall dl competenza dl un Ufficlo o Servizio ovvero dl una o pit materie
collegate allo Sportello Unico da parte del competentl organl dell’Amministrazione Interessata;

Struttura: || Responsablle dello Sportello Unico delle Attlvitd Produttive, | referenti interni del Comune
ed il personale dipendente dell’Amministrazione Comunale a qualunque titolo, anche in via
provvisoria, a disposizione del SUAP nell'esercizlo delle funzioni previste dal presente Regolamento;

Decreto: il D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 e successive modificazioni ed Integrazionl;
SCIA: la segnalazione certificata dl Inizio attivitd di cul all'art. 19 della legge 241/1990;

Procedimento automatizzato: la procedura amministrativa disciplinata dallart. 5 del Decreto e
costitulta da endoprocedimenti tutti soggetti a scia o a mera comunicazione;

Procedimento ordinario: il procedimento amministrativo disciplinato dall'art. 7 del Decreto fermato da
endoprocediment] per | quall la normativa prevede Il rilascio di un provvedimento espresso;

Procedura di collaudo: il procedimento amminlstrativo disclplinato dall'art. 10 del Decreto;
Portale: le pagine web del slto comunale dedicato al SUAP;

Sito: le pagine web dell'Ente dedicate allo Sportello Unico delle Attivita Produttive;

PEC: la posta elettronlca certificata della struttura SUAP;

Emall: I'indirizzo dl posta elettronica ordinaria della struttura SUAP;

Variante ordinaria: la variante allo strumento urbanistico disclplinata dalla vigente normativa
nazionale e regionale;

Varlante semplificata: Il procedimento di variante urbanistice disciplinato dall’art. B del Decreto;

si Intendono Inoltre richlamate le definizioni di cul all'art. 1 del Decreto e le altre deflnizionl previste
dalla vigente normativa.

Art. 2 - Oggetto

1. Il presente Regolamento, nell’ambito deila disciplina sull’'ordinamento degli ufficl e del servizl, di cul

costituisce parte integrante, definisce | criteri organizzativi ed i metodi di gestione operativa dello SUAP ai
sens| del Decreto.

Art. 3 - Finalitd e campo di applicazione

1. Lo SUAP persegue In linea generale il rispetto e I'applicazione del principi costituzionalmente tutelati
dall’'art. 97 Costituzione e costituisce lo strumente innovative mediante 1t quale I'Ente locale asslcura
I'unicita di conduzione e |a semplificazione dl tutte le procedure inerenti gli impianti produttivl di beni e

2



servizi ed opera quale centro dimpulse per lo sviluppo economico del proprio terrtorio, assicurando la
gestione del procedimento unico, |'assistenza e l‘orientamento alle imprese ed all'utenza in genere,

promuovendo la diffusione e la migliore conoscenza delle opportunita e potenzialitd esistenti per lo
sviluppo economico del territorio.

2. Per le finalita indicate dal Decreto & individuato lo SUAP quale unico soggetto pubblico d! rifeimento
territoriale per tutti i procediment! che abblano ad oggetto l'esercizio dl attivitd produttive e di
prestazione di servizl, e quelll relatlvi alle azionl di localizzazlone, realizzazione, trasformazione,
ristrutturazlone o riconversione, ampliamento o trasferimento, nonché cessazione o rlattlvazione delle
suddette attivitd, Ivi compresi quelli di cui al decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59.

3. Lo SUAP deve in ogni caso assicurare economicitd, efficienza, efficacia e rispondenza al pubblico

Interesse dell’azione amministrativa, secondo i principi di professionalitd e responsabillth oitre che di
snellezza e rapidita.

4. Sono esdusl dall'ambito di applicazione del presente regolamento gli implanti e le infrastrutture
energetiche, le attivitd connesse all'impiego dl sorgentl di radiazioni lonlzzanti e di materie radioattive, gli
Impiant! nucleard e di smaltimento di rifiutl radioattivi, le attivitd di prospezione, ricerca e coltivazione di
Idrocarburi, nonché le infrastrutture strategiche e gli insediament! produttivi di cul agli artlcoli 161 e
seguentl del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163.

Art. 4 - Telematica al servizlo del procedimenti e delle procedure

1. Le domande, le dichlarazionl, le segnalazionl e le comunicazioni concernenti le attivita produttive di
beni e servizi rientrantl nel campo di applicazione dello SUAP nonché i relativi elabarati tecnlcl e allegati
sono presentati esclusivamente in modalita telematica, secondo quanto disclplinato nel Decreto.

2. La presentazione con modalita diversa da quella telematica determina inammissibllitd delle Istanze
nell'ambito del procedimento ordinarlo e Irricevibllitd delle procedure nell'ambite del procedimento
automatizzato e non comporta in ogni caso attivazione di alcun procedimento amministrativo.

3. Lo SUAP provvede all'Inoltro telematico della documentazione alle altre Amministrazioni che
intervengeno nel procedimento, le quall adottano modalitd telematiche dl ricevimento e di trasmissione.
Previo accordo, anche informale, con le Amministrazionl competenti lo SUAP potra definire modalitd di
trasmisslone telematica ulteriori a quelle previste e consentite dalla vigente normativa.

Art. 5 - Organizzazione e composizione dello SUAP

1. Le funzloni di cul al presente regolamento sono esercitate direttamente ed in modo unitarlo dagli enti
coinvoltl nel procedimento attraverso lo Sportello Unico delle Attivitd Produttive (SUAP).

2. A defta struttura sono assegnate risorse umane, finanziarie e strumentall adeguate alle finalitd che
devono essere perseguite, secondo i programmi definlti dagli organl politicl.

3. La Glunta Comunale dl ogni Comune facente parte della struttura assoclata pud dettare Indirizzi e
criterl applicativl al fine di coordinare le attivita dello Sportello Unlco con quelle degli altri uffici
del’Amministrazione stessa.

4. Lo Sportelio Unico delle Attivita Produttive si compone:
- del Responsabile della struttura;
- di eventuall altrd dipendent] assegnati alla struttura;
5.Collaboranc con lo SUAP:
+ ] Responsablll di endoprocedimenti,
« i Referenti interni;
+ iReferentl presso le altre Amminlstrazioni;

= i Referentl presso i Comuni associati.



6. 1l Responsablle delia struttura ed | Responsabili di endoprocedimenti, si avvalgono direttamente del
personale dipendente delle Amministrazioni Comunali, interessate, concordando | tempi e le forme di
collaborazione con | rispettivi Responsabili degll uffici e dei servizi.

7. 1l Responsabile, nelle forme e nel limiti previstl da eventuali protocolli di intesa con le Amministrazionl
esterne si avvale del personale delle altre Amministrazioni coinvolte nel procedimento concordando i
tempi e le forme dl collaborazione con i rispettivi Responsablll.

8. I Referenti Inteml, i Referenti esterni ed | Referent! die Comunl assodati, che a qualungue titclo sl
trovano a collaborare, anche in via provvisoria od in relazione ad uno spedifico procedimento, con lo
Sportello Unico delle Attivitd Produttive devono comunque prendere in carico le pratiche relative al SUAP

al fine di garantire il rispetto del templ procedimentali di cui al presente regolamento e sono soggetti alle
direttive del Responsabile della struttura.

9. 1 Referenti Intemni, i Referenti estemi ed i Referenti dei Comunl associati, assicurano la massima
disponibllita nella creazione, agglornamento e revisione della modulistica e delle informazloni relative a
procedimenti di competenza dello Sportello Unico.

10. 1l Responsabile dello SUAP coordina le attivitd di cul al presente articolo attraverso:
a)Richieste informall (telefoniche o telematiche);
b}Incontrl e conferenze di servizl;
c} Richieste formall con sollecite o diffida;

d)Altrl strument! d! collaborazione, formale od informale.

Art. 6 - Responsablle e referent] interni
1. Alla direzione dello Sportello Unlco & preposto un Responsablle.

2. Al Responsablle compete, salvo delega espressa ad altro dipendente assegnato al servizio, anche In
relazione a specificl procedimenti:

a)l'adozione dell‘atto conclusivo del procedimento ordinario nonché degli atti di interruzione e
sospensione del procedimento, della comunicazione del motlvi ostativl all'accoglimento della
domanda nonché della comunicazione dl esito negativo del procedimento;

b) la convocazione delle conferenze dei servizi interne, delle conferenze dei servizl esterne e delle
audizloni dl cui al Decreto;

c) l'adozione dl tuttl gli akrl attl e provvedimenti, anche organizzativi, dl competenza dello Sportello
Unico, compresi tutti gli attl che impegnano I'Amministrazione verso I'esterno;

d) la gestione finanzlaria ed amministrativa, ivi compresi autonomi poteri dl spesa, di organizzazione
delle risorse umane, strumentall e di controllo;

e) la responsabllitd dell'intero procedimento per il rllascio delle autorizzazioni concernenti |
procedimenti di cul al presente reqolamento.

Art. 7 - Compiti del Responsabile dello Sportello Unico

1, Oltre a quanto Indicato neliarticolo precedente, Il Responsabile dello Sportello Unice sovrintende a
tutte le attlvitd necessarie al buon funzlonamento dello stesso ed in particolare:

a) coordina |'attivitd del referenti e dei responsablil degli endoprocedimenti, al fine di assicurare
Il buon andamento delle procedure di diretta competenza;

b) segue I'andamento del procedimenti presso le altre Amministrazioni di volta in voita coinvolte
da un procedimento unlco, interpellando Il referente dello SUAP presso I'Amministrazione

ovvero direttamente, se necessario, gll ufficl o i responsablli degli endoprocediment! di
competenza;

c) sollecita le amministraziont o gli uffici in caso di ritardi o dl inadempimenti;

d) cura che siano effettuate le audizionl con 'e imprese, coinvolgendo, se necessario le
amministrazlont o gll uffici di volta in volta Interessati;



e) cura che slano effettuate le comunicazioni agli interessati;

f) organizza la struttura in modo che venga garantita I‘archivlazione Informatica delle pratiche
ed il oro aggiomamento telematico.

2. Il Responsablle organizza e detta disposizioni affinché la Struttura Improntl la propria attivitd ai
seguenti principl:

a) massima attenzlone alle esigenze dell‘utenza;
b) preciso rispetto del termini e anticipazione degll stessl, ove possiblle;
<) rapida risoluzlone di contrasti e di difficolta Interpretative;

d) divieto di aggravamento del procedimentc e perseguimento costante della semplificazione del
medesimo, con eliminazione dl tutti gli adempimenti non strettamente necessarl;

e} standardizzazione, informatizzazione e diffusione della modulistica e delle procedure;

f) costante Innovazione tecnologica, tesa alla semplificazione del procedimenti e del
collegamenti con |‘utenza, anche mediante IIntroduzione della firma elettronica, ed al
miglloramento dell'attivitd dl programmazione;

g) fornitura di prestazioni accessorie e complementari a quelle di  semplificazione
procedimentale, con particelare riguardo alla informazione sul finanziamenti, sulle dinamiche
economico-produttive, sulle possibllitd occupazionali.

3, A tal fine, se necessario, la struttura attua:

a} forme dl collaborazlone con | soggettl pubblicl e privatl, Ivl comprese le assoclazlonl di
categoria, i professionisti, le imprese;

b)accordl, convenzionl o altro atto relative alla sponsorizzazione di iniziative dirette alla tutela del
pubblico Interesse e dl quanto previsto dal presente regolamento.

Art. 8 - Incarico dl Responsabile dello Sportello Unico

1. L'assegnazione delllncarico di Responsabile dello Sportello Unico & temporanea e revocabile, &
conferita dal Sindaco secondo criterl di professionalitad In relazlone agli oblettivl definiti dal programmil
dell'Amministrazione. L'affidamento dell'incarico tlene conto della formazione culturale adeguata alle
funzionl, della effettlva attitudine e capacitd professlonale e manageriale, nonché della valutazione del

risultatl ottenuti, e pud prescindere da precedent! assegnazioni di funzlone dl direzione, anche a seguito
di concorsl.

2. Nel caso di mancata indicazione de| termine, I'Incarco sl intende conferito fine al termine del mandato
elettivo del Sindaco & prorogato di diritto, all'atto della naturale scadenza, fino a quando non Intervenga
la nuova nomina.

3. 1l provvedimento di nomina deve anche indicare |'Incaricato per la sostituzione del Responsablle In
caso di temporaneo Impedimento, ivi comprese sltuazioni di Incompatibllitd od assenza.

Art. 9 - Definizione degll ambliti dl competenza

1. Il Responsablle dello Sportello Unico svolge la propria attivita con piena autonomia gestlonale ed
organizzativa, nel rispetto delie direttive del Sindaco, del Segretario Generale e risponde, nel confronti
degli argani di direzione politica:

a)del perseguimento degll oblettivi assegnatl nel rispetto dei programmi e degli indlrizzl fissati dagli
organl politici;

b)dei rendimenti e dei risultati della gestlone finanziaria, tecnica ed amministrativa, anche sotto
'aspetto dell'adeguatezza del grado di soddisfacimento dell'interesse pubblico, incluse le decislonl
organizzativl e di gestione del personale;

c)della funzionalitd della struttura organizzativa cui & preposto e dellimplego ottimale delle risorse
finanzlarie, umane e strumentall assegnate;



d)del buon andamento e della economicita della gestione.
2. Il Responsabile determina, con proprio atto, gll ambiti dl competenza:
a)dei referenti interni;
b)del personale dipendente della struttura;
c)del responsabili degll endoprocedimentl Interni;

3. Lo SUAP cura attraverso il portale Vinformazione relativa:

a) agli adempimentl necessari per lo svolgimento delle attlvitd di cul all'articolo 2, comma 1, del
D.P.R. 160/2010, Indlcando altresi quelle per le quall & consentito I'immediato avvio dell'intervento;

b) alle segnalazioni e alle domande presentate, al loro iter procedimentale e agll attl adottati,
anche in sede dl controllo successive, dallo stesso SUAP, dall'ufficla o da altre amministrazioni
pubbliche competenti;

c) alie informazioni, che sono garantite dalle autorita competenti al sensi dell'articolo 26 del
d egislativg de] 2 rzo 2010, n "

4.Lo SUAP provvede altresi:

a) all‘accogllenza del pubblico per fornire le informazleni di carattere generale, anche medlante
gll strumenti di comunicazione telematica;

b) alla ricezione delle richleste di appuntamento e di Indizione delle conferenze del servizl;

c) alla ricezlone, alla protocoliazione, all'archiviazione Informatica delle pratiche ed al loro
aggiornamento telematlico;

d) all'accesso al documenti amministrativi, agll archivi contenenti dati personall (al fini
dell'aggiornamento, rettificazione, cancellazione al sensl della vigente normativa in materia di
trattamento del dati personali) I'estrazione dl copla, la consulenza generale con riferimento a
tutti § endoprocedimenti di competenza (ove Il documento sia detenuto presso altro ufficio od
ente il Responsablle chlede allo stesso la consegna del documento o di copia dello stesso);

Art. 10 - Coordinamento

1. Lo Sportello Unico eserclta compiti di coordinamento, per le attlvitd disciplinate dal presente
regolamento, nei confronti delle altre strutture dei Comuni facenti parte del servizlo associato,
cointeressate a dette attivita.

2. A tal fine il Responsablle dello SUAP pud emanare apposite direttive onde assicurare uniformita di
indirlzzo all’azione, richledere prestazionl di attivitd collaborativa al Responsabili delle altre strutture,
nonché disporre la costlituzione di gruppl di lavoro, con le strutture interessate, per l'esame di
problematiche organizzative o procedurall di Interesse comune. Qualora se ne ravvisi 'opportunita puo
essere estesa |a partecipazione anche ad enti pubblici ed organisml privati Interessati,

3. Le altre strutture dell’ente cointeressate devaeno asslcurare in ognl caso, per gli adempiment| connessi
di loro competenza, una solleclta attuazlione, e comunque il pleno rispetto del termini prescritti .

4, 1| Responsablle dello SUAP ha diritto di accesso agll atti ed al documenti, detenutl da altre strutture,
necessarie per I'esercizio delle proprie funzioni.

5. Analogamente i Responsablli delle altre strutture comunali o di altre pubbliche amministrazioni,
cointeressati al procedimenti, hanno diritto di accesso agli atti e al documenti dello Sportello Unico con le
modalita definite e concordate con Il Responsabile nel rispetto nella L. 241/1990 e s.m.i.

Art. 11 - rapporti tra SUAP e SUE

Ferma restando I'unicitd del canale di comunlcazione telematico con le Imprese e le varie amministrazioni
coinvolte da parte del SUAP, restano attribuite al diversi SUE (Sportelio Unico Edilizia) le competenze in
materla edilizia anche per le attivitd produttive di benl e servizl, slno a diversa disposizione del comune
associato.

Art. 12 - Preistruttoria



1. Salva la possibilita dI avviare in ogni momento una del procedimentl di cui ai successlvi articoli,
I'interessato pud chiedere alla struttura, in via telematica:

a) un parere preventivo, cieé una pronuncia sulla conformita, allo stato degll atti in possesso della
struttura, dei progetti preliminari dai medesimi sottopostl al suo parere con i vigenti strumenti di
pianificazione paesistica, territoriale e urbanistica, con la normativa commerciale, iglenico-sanitaria e la
restante normativa Inerente una delle operazionl dl cul al presente regolamento, Lo Sportello, sentiti
eventualmente gli ufficl Internl e quelll degli enti interessati, sl pronuncia senza che c¢id pregiudichi la
definizione dell’eventuale successivo procedimento amministrativo. 1l parere & rilasciato nel termine dl 20
giornl per i procedimenti di minore complessita e comunque nel termine massimo dl 50 glomi per gli altri
procedimenti. Sono in ognl case consideratl procedimenti di minore complessita 1 procedimenti soggetti a
segnalazione di inlzio dell’attivita ed a comunicazione. L'interessato pud, in qualunque momento e salvo Il
pagamento dei dirittl dl istruttoria comunque dovutl, rinunciare al parere preventivo e presentare la
domanda unica, La struttura e gli enti ed uffici coinvoltl sl pronundanoc sulla base della documentazione
prodotta dallinteressato senza chiedere, di regola, Integrazionl documentali;

b) 'indizlone di una conferenza di servizl preistruttoria, anche telematica, cio& un incontro preliminare
con Il Responsabile ed i referenti della struttura al fine dl chiarire I'iter procedimentale ottimale, anche in
relazione al risparmi di tempo, denaro e risorse, per 1a realizzazione dell'opera richlesta. La rlunione, ove
ritenuta necessaria, & convocata entro 30 giorni dalla richiesta. Della riunlone & redatto apposito verbale
e, a seguito della stessa sono trasmessi direttamente all'interessato, al proprio tecnico di fiducia o ad
altro dallo stesso indicato i modelli di domanda necessar] per I'avvio del procedimento con Indicazicne
dell'iter procedimentale ottimale.

¢) una consulenza specifica, cio& una attivitd di supporte alla predisposizione dei modelli dl domanda e di
comunicazione, dl ricerca del materlall normativi e delle informazionl utill per lo svolgimento dl un
procedimento dl competenza dello Sportello Unico.

2. Le attivita di cul al comma precedente sono subordinate al pagamento di un corrispettivo, salve le

tasse efo tributi previsti da specifiche disposizioni, a copertura delle spese amministratlve sostenute dalla
struttura come definito all‘allegato A.

Art. 13 - Procedimento automatizzato

1. Il procedimento automatizzato le cui pratiche oggetto di SCIA e comunicazione vengono trattate
unicamente In forma telematica, diviene operativo al sensi di legge mediante utllizzo del protocollo
informatico dell’Ente con assegnazione In una specifica area organizzativa.

2. Il SUAP, al momento della presentazione delle SCIA, verfica, con modalitd Informatica, la
completezza formale della segnalazicne e del relativi allegati. In caso di verlfica positiva, rilascia
automaticamente la ricevuta e trasmette Immediatamente In via telematlica la segnalazione e i
relativi allegatl alle amministrazionl e agll ufficl competentl. A seguito di tale ritasclo, il richiedente,
al sensi dell'articolo 19, comma 2, della legge 7 agosto 1990, n. 241, pud avviare Immediatamente
Ilintervento o l'attivita. Al sensl dell'articolo 3B, comma 3, lettera f), del decreto-legge»: il decreto-
legge 25 glugno 2008, n. 112, convertito con modificazionl dalla legge 6 agosto 2008, n. 133, la
ricevuta sopra indicata, costitulsce titolo autorizzatoria al finl del ricorso agll ordinari rimedi di tutela del
terzi e di autctutela dell"amministrazione.

3. A seguito della presentazione di un procedimento automatizzate Il SUAP procede alla effettuazione
delle verlfiche In merito al possesso dei requisiti previa definizione dl un meccanismo di controlio a
camplone generalizzato secondo le sequenti direttive:

- controllo completo e dettagliato del procedimenti per | quall vi possano essere sospettl di false
dichiarazioni o irregolarita anche In relazione alle caratteristiche delle procedure, dei soggetti intestatari o
degll immablll oggetto dl Intervento;



- controllo a campione su non oltre il 10% deile procedure per le quall I'interessato si & avvalso di una
agenzia per le imprese;

- controllo a campione su non oltre il 10% delle procedure relative ad imprese certificate con
certificazione di qualita;

- controlio a campione su non oltre il 10% delle procedure relative a subingressi, cessazioni o variazionl
socletarle;

- controllo a camplone su non oltre Il 10% delle dichiarazioni concernent! 1 requisiti morall e professional;

- controllo a campione su non oltre Il 10% delle procedure per le quali I'Interessato si & avvalso di forme
di assistenza preventiva da parte degll uffici (accettazione controllata, parere preventivo e simili).

4. Si procede alla dichiarazione di irricevibilitd, con conseguente Inefficacia delle segnalazioni certificate e
comunlcazioni presentate:

a) qualora |l procedimento automatizzate non sia presentato con modalitd telematica non conforme alla

normatlva (mail ordinaria, firma digltale scaduta, sottoscrizione digitale apposta da soggetto diverso dai
diretto interessato ecc.).

b) qualora le procedure presentate non siano chiaramente ed univocamente identfficabili.

c) negli altrl casi previstl dalla vigente normativa.

5. In caso di Irricevibilith gii effetti abllitativli decorrono dalla presentazione della documentazione In
formato completo e regolare.

6. Le attvita di cui al commi precedenti sono subordinate al pagamento di un corrispettivo, salve le tasse

e/o tributl previsti da specifiche disposizioni, 2 copertura delle spese amministrative sostenute dalla
struttura come definito all’allegato A.

Art. 13 - Procedimento ordinario

1. Il procedimento ordinario le cui pratiche oggetto di domanda e rilascio di relativo atto autorizzatorio,

vengono protocoliate unicamente in forma telematica diviene operativo entro 11 30 settembre 2011, salvo
specifico atto di rimando.

2. Al di fuori dei casl di applicazione del procedimento automatizzato dl cui al precedente art. 12,
I'interessato presenta la domanda unica con modalita telematica unitamente alle istanze per |'attivazione
di uno o pil endoprocediment] comportanti Il rlascio di atti di assenso da parte di Pubbliche
Amminlstrazionl. Lo Sportello Unico acquisisce gli atti dl assenso al sensi del Decreto, della legge
241/1990, del presente regolamento e degli eventuali accordl e convenzloni con gll entl interessatl.

3. Quando & necessario acquisire Intese, nulla osta, concertl o assensi dl dlverse amministrazioni
pubbiiche, Il responsabile del SUAP pud indire una conferenza di servizi ai sensl e per gli effetti previsti
dagit articoli da 14 a 14-quinquies della legge 7 agosto 1990, n. 241, ovvero dalle aitre normative di
settore, anche su Istanza del soggette interessato o dell'Agenzia.

4, La conferenza di servizl & sempre Indetta nel caso In cui i procedimenti necessari per acquisire le
suddette intese, nulla osta, concertl o assensl abbiano una durata superiore al novanta giomi ovvero nei
cas| previstl dalle disclpline regionall. Scaduto |l termine di cul al comma 2, ovvero in caso dl mancato
ricorso alla conferenza dl servizi, si applica I'articolo 38, comma 3, lettera h}, del D.L. 112/2008,

S. Tutti gll attl istruttor] e | pareri tecnici richlesti sono comunicatl in modalitd telematica dagli organisml
competenti al responsablle del SUAP,

6. Nei procedimenti di cui al presente articolo I'Agenzla per le imprese, su richiesta del soggetto
interessato, pud svolgere attlvita istruttoria ai sensi del Decreto, e trasmette la relatlva documentazione,
in via telematica, al responsablle del SUAP. L'Agenzla fornisce assistenza per l'individuazione dei
procedimenti da attivare in relazione all'eserdzlo delle attivita produttive o alla realizzazione degll
impiantl produttivi, nonché per la redazlone in formato elettronico delle domande, dichiarazionl e



comunicazionl ed i relativi elaborati tecnici. Se Il comune lo consente, I'Agenzia pué fornire supporto
organizzatlvo e gestionale alla conferenza di servizl.

7. 1l provvedimento conclusivo del procedimento, redatto con le stesse modalita, assunto nei termini di
cul agli articoli da 14 a 14-ter della legge 7 agosto 1990, n. 241, &, ad ognl effetto, titole unico per la
reallzzazione dell'Intervento e per lo svolgimento delle attivitd richieste.

8. Le attivita dl cui al commi precedenti sono subordinate al pagamento di un corrispettivo, salve le tasse

efo tributi previsti da specifiche disposizionl, a copertura delle spese amministrative sostenute dalla
struttura come definito all’allegato A.

Art. 14 - Procedimento di variante urbanistica semplificata

1. Nel comunl In cul lo strumento urbanistice non indlvidua aree destinate all'insediamento di Impianti
produttivi o Individua aree Insufficienti, fatta salva l'applicazione della relativa disclplina regionale,
I'interessato pud richiedere al responsabile del SUAP la canvocazione della conferenza di servizi dl cul agli
artlcoli da 14 a 14-quinqules della legge 7 agosto 1990, n. 241, e alle altre normative di settore, in
seduta pubblica. Qualora l'esito della conferenza di servizi comporti la variazione dello strumento
urbanistico, ove sussista I'assenso della Regione espresso In quella sede, Il verbale & trasmesso al
Sindaco ovvero al Presidente del Consiglio comunale, ove esistente, che lo sottopone alla votazione del
Consiglio nella prima seduta utlle, Gll interventi relativi al progetto, approvato secondo le modalita
previste dal presente comma, sono avviatl e conclusl dal richiedente secondo le modalitd previste
all'articolo 15 del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di edllizla, d! cul al
decreto del Presidente della Repubblica 6 giugno 2001, n. 380.

2. E facoltd degli interessati chledere tramite || SUAP all'ufficloc comunale competente per materia di
pronunclarsl entro trenta glorni sulla canformita, alio stato degli attl, del pragettl preliminari dal medesimi
sottopostl al suo parere con | vigentl strumentl di pianificazlone paesaggistica, territoriale e urbanistica,
senza che cldo pregiudichi lIa definizione dell'eventuale successivo procedimento; In caso dl pronuncia

favorevole Il responsablle del SUAP dispone per Il seguito Immediato del procedimento con riduzione della
meta del termini previsti.

3. Sono escluse dall'applicazlone del presente articelo le procedure afferent! alle strutture di vendita d! cul
agll articoll B8 e 9 del decreto legislativo 31 marzo 1998, n. 114, o alle relatlve norme reglonall di settore.

4, La richlesta di convocazione della conferenza del servizi & resa pubblica medlante:
a)comunicazione alla Reglone ed alla Provincia;
b)affissione all’albo pretorio del Comune;
c¢) pubblicazione sul sito internet.

5. Le forme di pubblicitd di cui al comma precedente sostituiscono ad ogni effetto le forme di
comunicazione e diffuslone previste dalla vigente normativa In materia dl variante ordinaria.

6. 1 controlnteressati hanno titelo a presentare allo Sportello Unico scritti e memorie difenslve durante

'Intero procedimento, Lo Sportello Unlco prende vislone e si pronuncia su tali atti in sede dl conferenza
dei servizi.

7. Nella convocazione della conferenza dei servizi il Responsabile Indica le motivazioni tecnice-gluridiche
che glustificano 'opportunita della convocazione,

8. La convocazione & in agni caso motivata:
a)se richlesta dal Sindaco e/o dalla Giunta con proprio atto;

b)se |interessato presenta una dichlarazione a firma di un tecnico abllitato che asseveri l'esistenza
dei presupposti di cui all’art. 8 del Decreto;

c) se In relazlone alla varazlone dello strumento urbanistico sl & gid pronunclato, con proprio atto, Il
Conslgllo Comunale;

Art. 15 - Collaudo



1. Il soggetto interessato comunica al SUAP l'ultimazione del lavori, trasmettendo:

a) la dichiarezione del direttore del lavori con la guale si attesta la conformita dell'opera al progetto
presentato e la sua agibilitd, ove I'interessato non proponga domanda ai sensl dell'articolo 25 del testo

unico delle disposizioni legisiative e regolamentari In materia di edliizla, di cul al decreto del Presidente
della Repubblica 6 glugno 2001, n. 380;

b) nei casl previstl dalla normativa vigente, il certificato di collaudo effettuato da un professionista
abllitato.

2. La trasmissione al SUAP della documentazione di cul alle lettere a) e b) consente I'immediato esercizio
dell"attivita.

3. Il SUAP cura la trasmissione entro cinque giornl della documentazione di cui al comma 1 alle
amministrazioni ed agll ufficl comunall competenti che sono tenuti ad effettuare 1 controlli circa I'effettiva
rispondenza dell'impianto alla normativa vigente entro i successlvi novanta glorni, salvo Il diverso termine
previsto dalle specifiche discipline regionall. Nel caso in cul dalla certificazione non risulti la conformita
dell'opera al progetto ovvero la sua rispondenza a quanto disposto dalle vigentl norme, fattl salvi i casi di
mero errore materiale, Il SUAP, anche su richlesta delle amminlstrazioni o degll uffici competentl, adotta |
provvedimenti necessari assicurando I'irrogazione delle sanzionl previste dalla legge, Ivl compresa la
riduzlone in pristino a spese dell'lmpresa, dandone contestualmente comunicazione all'interessato entro e
non oltre quindicl glornl dal ricevimento della comunicazione dl cul al comma 1; l'intervento dl riduzione
in pristino pué essere direttamente realizzato anche da parte dell'lmprenditore stesso,

4. Fattl salvi § poteri di autotutela e di vigllanza, le Amministrazioni e le Autorita competent! non possono
in questa fase adottare Interventl difforml dagli adempimentl pubblicati sul portale, secondo quanto
previsto all'articolo 4, comma 3, lettera a) del Decreto.

5. LU'lmprenditore comunica In ogni caso al SUAP e al Comune interessato l'inizio del lavori per la
reallzzazione o modificazione dell'impianto produttivo.

Art. 16 - Formazione, aggiornamento e dotazloni tecnologiche

1. L'Amministrazione comunale persegue quale obiettivo primario la valorizzazione delie risorse umane e

la crescita professionale dei dipendentl, per assicurare [l buon andamento, l'efficienza e {'efficacia
dell‘attivitd amministrativa,

2. A tal fine, compatiblimente con le risorse disponiblll, programma e favorisce la formazione e
I'addestramento professionale degll addetti assegnatl allo Sportello Unico e del personale delle altre
strutture che con esso interaglsce.

3. Analogamente deve essere curato ii successivo costante e periodico agglornamento, anche
eventualmente in forma assoclata con altrl enti locall.

4, Lo Sportello Unico deve essere fornlto di adeguate dotazloni tecnologiche di base che consentano una

rapida gestione delle procedure ed un agevole e costante collegamento con 'utenza, con le altre strutture
interne e con gll enti esternl.

5. In particolare i programmi informatici devono garantire Il mantenimento del requisiti miniml previsti
dal Decreto ed |l collegamento con Il Portale nazlonale.

6. Lo Sportello Unico svolge attivita dlI divulgazione e promozione della propria struttura informatica e del
sito internet.

Art. 17 - Disposizionl transitorie & finall

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si fa rinvio al Decreto, alla
normativa vigente in materia dl Spartello Unico per le Attivita Produttive, alia legge 7 agosto 1990 n. 241
e successlve modifiche ed integrazioni, al regolamento comunale sull’ordinamento degli ufficl e dei servizi
ed alia vigente normativa In materia di attivita produttive.
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2. Le disposizionl contenute nei vigenti regolamenti comunali in materia di attivita produttive devono
essere interpretate alla luce delle disposizioni di semplificazione contenute nella legge 24171990, nel
Decreto e nel presente regolamento senza necessitd di modifica o abrogazione espressa delle stesse.

Art. 18 - Entrata in vigore e pubblicitd

1, Il presente regolamento entra In vigore a far data dalla sua approvazione nel rispetto delle precedure
stabilite dallo Statuto Comunale.

2. Al presente regolamento deve essere assicurata la pil ampia pubblicita.

3. Copia dello stesso deve inoltre essere sempre tenuta a disposizione del pubblico sul sito comunale
perché chiunque ne possa prendere atto o estrarne copia.

1



ALLEGATO A
~Tariffe per le riproduzionl da parte dello Sportelio Unico per le Attivitd Produttive”

Di seguito sono indicate le tariffe relative alle prestazioni di competenza dello Sportello Unico delle
Attivita Produttive.

Descrizlone Euro €

1. Diritti istruttori stabiliti dai comunl associat] e dalle amministrazionl colnvelte nel procedimento
2. Fotocople B/N A4 0.30

3. Fotocople B/N A3 6.50

4, Fotocople colori A4 1.50

5. Fotocople colori A3 2.50

6. Formatl sino ad AD 10.00/mq

7. Cd-rom o altrl supportl analoghi 15.00

8. DVD o altri supporti analoghl 30.00

9. Copia flles su supporto fornito dall'interessato 10.00

10. Visure e certificati 5.00

Le tarlffe sopraindicate non attinenti ad attivitd rlentrantl negli obblighi Istituzionall devono Intendersi
1.V.A. inclusa.

Non sono soggette a pagamento le prestazionl che, anche effettuate in templ diversl, dannc luogo a
rimborsi complessivamente inferiori a 1 eura.

Per la fornitura di materiale non previsto nel presente atto e non riconduciblle, per analogla, al presente
tariffarlo, ko Sportello Unico richledera Il imborso delle spese presuntivamente sostenute per |'acquisto,
la preparazione e/o la fornitura dello stesso.

Sono fatte salve le tariffe ed i diritti previsti da altre vigentl disposizioni.

Al finl dell'applicazione delle suddette tariffe si intende per:

Fotocopia: la riproduzione di documentazione presente efo disponibile In Ufficio effettuata con un
qualunque mezzo di riproduzione (fotocopiatrice, stampante, ciclostile ecc...)

Cd-Rom: |l supporto informatico masterizzato dall'Ufficio e contenente materiale informatico dl
dimensioni massime 700 Mbyte

DVD: Il supporto informatico contenente materiale informatico di dimensfoni massime 5 GigaByte
Ricerca documentazione: attivita di ricerca specifica relativamente alla documentazione richiesta.

Visure e certificati: visure effettuate dailo Sportello unico, su richiesta dellinteressato (senza che fe
stesse debbano comunque essere acquisite autonomamente agli atti da parte dello Sportelio Unico), che
non comportino la necessitd di particolari adempimenti Istruttori e o richieste ad aitri uffic ed enti (es:
accesso diretto alle visure camerali, estrazionl di copie del PRG ecc...). Sono salvi i rimborsi e le spese per
bolli, diritti o uiteriori spese relative alla visura.
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“Diritti di istruttoria per le prestazioni dello Sportello Unico per le Attivita Produttive”

Procedimento Suap Euro €
1. Esercizio dl vicinate - per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche) 40,00
2. Medla struttura - per ogni fattlspede (salvo quelle specifiche) 50,00
3. Grande struttura - per ognl fattispecle (salvo guelle specifiche) 60,00
4, Forme speciali di vendita - per ogni sistema e fattispecie (salve quelle specifiche) 30,00
5. Attivita artiglane - per ognl sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche) 40,00
6. Attivita industriale - per ogni sistema e fattispecie {(salvo quelle specifiche) 60,00
7. Attivitd professionall - per ognl sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche) 40,00
B. Somministrazione di allmentl e bevande per ogni fattispecle (salvo quelle specifiche) 40,00
9, Circoli privati {salvo quelle specifiche) 30,00
10. Agenzie affari per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche) 40.00
11. Vendita usato e antico per ogni fattispecle {salvo quelle specifiche) 30.00
12. Istallazione giochl lecitl per ognl fattispecie (salvo quelle specifiche) 40.00
i3. Istallazione giochi leclti presso altre attivitd (salvo quelle specifiche) 30.00
14, Attivita turistico ricettive - per ognl sistema e fattispecle (salvo quelle specifiche) 40,00
15. Parere preventivo (per ognl endo-procedimento) 60.00
16. Consulenza specialistica 60.00
17. Collaudo 60,00
18. Conferenza dei serviz) 250,00
19, Ricerca documentazione 30.00
Fattispecle specifiche:
20. Sospensloni attivita 20,00
21. Modifiche attivita 20,00
22, Subingresso 30,00
23, Rinuncia pratica 10,00
24, Cessazione 00,00

Per la fornitura di materiale non previsto nel presente atto e non riconduciblle, per analogia, al presente
tariffario, lo Sportello Unico richiedera il imbarse delle spese presuntivamente sostenute per i'acquisto,
la preparazione e/o la fornitura dello stesso.

Ai fini dell'applicazione dei suddetii diritti si intende per:

Parere preventivo: il parere preventive che colnvolge esclusivamente un ufficio dell’Amministrazione
Comunale o di Ente Terzo (la tariffa é unitaria e si riferisce ad ogni endo-procedimento);

Procedimento SUAP: la pratica di competenza dello Sportello Unico per la quale non é previsto/é
previsto rispettivamente il rilasclo dj un formale atto di autorizzazione (es. In quanto gii endoprocediment!
sono tutti a comunicazione o segnalazione certificata di inizio attivitd) ovvero la pratica di competenza
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delio Sportello Unico per la quale é previsto il rilasclo di un formale provvediemnto dello Sportello Unico
(es. permesso di costruire, autorizzazione di pubblico esercizio, ecc.....)

Consulenza: attivitd di consulenza specifica e complessa relativamente alla compilazione della
documentazione, alla ricerca normativa, informazioni, testl legislativi e quantaltro non costitulsca
asslstenza obbligatoria svolta in sede di apertura al pubblico dell‘ufficio.

Collaudo: procedura di collaudo al sensi deli‘art. 10 del DPR 160/2010.

Conferenza dei servizi: Conferenza del servizi richlesta dallinteressato a seguito defla pronuncia
negativa di uno o pitr uffici coinvolti dal procedimento nonché ai sensl e per gli effetti previsti dagli articoli
da 14 a 14-quinqules della legge 7 agosto 1990, n. 241,

Nel caso di richlesta di conferenza del servizi per decorso del termine finale non si applicano diritt di
istruttoria.

Sono fatte salve le tariffe ed i dirlttl previsti da altre vigenti disposizioni.
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“Procedimenti soggett]l a segnalazione certificata di inizio di attivitd
di cui all'art. 19 della legge 241/1990 (come modificata dalia legge 122/2010)"
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